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PEI SUBJECTS

Show technical competencies and skills gained throughout their internship

Prepare a report on the industrial field  daily activities in the log book 
systematically

Communicate effectively with staff, colleagues and other personnel

Practice professional ethics in accordance with industry rules and regulations.

Produce industrial training report 

Present report orally on working experience 

BEEU 4786 INDUSTRIAL TRAINING

BEEU 4796 INDUSTRIAL TRAINING REPORT



1. Selesai semua matapelajaran dan jumlah kredit
matapelajaran cukup (boleh semak dengan PA masing-
masing).

2. Telah mendapat tempat di syarikat.

SYARAT MENJALANI PEI



PEI TIMELINE

Sebelum atau
pada 24 Julai

2020

PEI REPORT 
SUBMISSION

22 Jun - 3 
Julai 2020

(Minggu 20 
& 21)

2ND VISIT

9 Mac - 27 
Mac 2020

(Minggu 5-7)

FIRST VISIT

10 Feb 
2020

LAPOR DIRI

Latihan industri 10 Feb 2020 sehingga 24 July 2020

*Pastikan pelajar upload 

borang pengesahan

lapor diri dalam Sistem LI

*Pastikan pelajar hantar

borang pengesahan

tamat latihan kepada

Penyelia Fakulti (PF)



TINDAKAN SEBELUM LAPOR DIRI



REPORT DUTY DOCUMENTS



SISTEM LI – DOKUMEN LI

Surat Insuran OR 

@ftkee > PEI portal

Surat Lapor

Diri





- Print FormA

- Insuran Pelajar UTeM 2020



SURAT LAPOR DIRI



INDEMNITY LETTER

• Surat Aku Janji dan Tanggung Rugi
wajib dimuat naik ke Sistem LI 



TINDAKAN MINGGU PERTAMA 
LAPOR DIRI



KEMASKINI PENGESAHAN LAPOR DIRI (1)

KEMASKINI 

PENGESAHAN 

LAPOR DIRI DALAM 

MINGGU PERTAMA!



KEMASKINI PENGESAHAN LAPOR DIRI (2)

1 2

3

ALAMAT TERKINI 

SYARIKAT

UPLOAD FORM A



Borang
Pengesahan
Lapor Diri

(Form A)

HR boleh

tandatangan

bagi pihak SV 

jika SV tiada

Cop Syarikat 

adalah

WAJIB!



Borang
Perubahan
Alamat
Syarikat

(Form B)

• Jika ada pertukaran alamat
syarikat semasa lapor diri
atau semasa berada di 
syarikat, mohon muat naik 
“FORM B”

• Sila isikan alamat yang baru
dan kemaskini depan dan 
belakang “Form B”



TINDAKAN SEMASA LATIHAN INDUSTRI



• Semasa Tempoh latihan industri
• Wajib mengisi rekod kehadiran setiap hari dan mendapat

tandatangan dan cop SV industri. 

• Tandangan dan Cop SV boleh dapatkan setiap minggu.

• Rekod kehadiran ini perlu di muatnaik ke dalam SMP LI 
setelah tamat tempoh Latihan Industri.

• Tarikh kehadiran mestilah bermula dari tarikh lapor diri
hingga tarikh tamat Latihan Industri

• Kegagalan untuk kemaskini dan memuatnaik rekod
kehadiran boleh menyebabkan pelajar GAGAL Latihan 
Industri

REKOD KEHADIRAN PELAJAR 

Muat naik rekod kehadiran yang 
telah lengkap dan di semak oleh Sv

industri.



MUAT NAIK KE SISTEM LI

Rekod

Kehadiran



• Cuti rehat maksima adalah 7 hari tertakluk
kepada kelulusan syarikat.

• Jika lebih dari cuti yang telah ditetapkan. 
Pelajar dianggap GAGAL latihan Industri

CUTI REHAT



• Buku log perlu di kemaskini secara
mingguan didalam Sistem LI

• Setiap entri mingguan boleh
memuat naik 1 dokumen pdf yang 
bersaiz KURANG 2MB.

• Pelajar perlu membuat buku log 
secara harian (WAJIB), dengan
menggunakan template yang telah
disediakan.

BUKU LOG PELAJAR (1)

Template bagi log 
book harian



Tarikh (minggu bermula)

Pilih Minggu

Tarikh (minggu berakhir)

Skop Kerja & 

Catatan

(keterangan

kerja)

Boleh upload dokumen harian

rujuk contoh penulisan

Simpan

PDF only, size < 2MB

Buku Log

BUKU LOG PELAJAR (2)



BUKU LOG PELAJAR (3)

Contoh Penulisan



• Pengesahan buku log pelajar perlu dibuat sebanyak 3 
kali iaitu (early semester, mid semester, end 
semester).

• Setelah mendapat ketiga-tiga pengesahan dari SV 
industri, pelajar perlu memuat naik borang ini
kedalam Sistem LI

• KEGAGALAN untuk kemaskini dan memuatnaik
pengesahan buku log boleh menyebabkan pelajar
GAGAL Latihan Industri

PENGESAHAN BUKU LOG (1)



Aktiviti yang telah

direkodkan secara

mingguan

Pelajar perlu cetak

sebagai lampiran

untuk dapatkan

pengesahan

Penyelia

Syarikat/Industri

PENGESAHAN BUKU LOG (2)



PENGESAHAN BUKU LOG (3)
1. Pelajar perlu download 

borang ini di ruangan menu, 
Buku Log > Muat Turun
Template Dokumen LI

2. Bawa borang ini bersama
laporan aktiviti mingguan
(sebagai lampiran)

3. Dapatkan pengesahan
daripada Penyelia Industri
secara berkala (rujuk
gambar)

4. Pastikan tiada maklumat
confidential syarikat
direkodkan

Week1-

Week7

Week8-

Week16

Week17-

Week24



Muat Naik –

Pengesahan

Penyelia Industri

PENGESAHAN BUKU LOG (4)



• Segala info lebih lanjut boleh dapatkan di dalam SMP LI 

MAKLUMAT LANJUT



LAWATAN LI



LAWATAN PERTAMA

• Lawatan pertama
• Tarikh lawatan

(9 – 27 Mac 2019) Mingu 5-7
• Tarikh dan masa lawatan akan

dibincangkan antara penyelia fakulti
dan pelajar/penyelia industri.

• Tujuan Lawatan Pertama
• Menilai kesesuaian syarikat bagi tujuan latihan industri.

• Tiada sebarang penilaian kpd pelajar hanya pemantauan
• Memantau kehadiran bulanan pelajar.
• Memulakan perbincangan PSM dan MOU.
• Menjadi penghubung diantara pelajar dan fakulti

TIDAK SEMUA 
PELAJAR AKAN 

DILAWATI UNTUK 
LAWATAN 
PERTAMA



LAWATAN KEDUA (1)

• Lawatan kedua latihan industri
• Tarikh lawatan (22 Jun -3 July 2020) Minggu 20 & 21
• Tarikh dan masa lawatan akan dibincangkan antara

penyelia fakulti dan pelajar/penyelia industri.

• Tujuan Lawatan Kedua
• Penilaian pelajar

• Pembentangan pelajar
• Penilaian penyelia industri
• Log Book
• Laporan Akhir (Status Penulisan di tahap 60-70%)



Perkara yang perlu disediakan oleh pelajar semasa lawatan kedua

1
BORANG 
BUKU LOG

(x 2)

Buku log 
dikemaskini
sehingga
pada hari
lawatan

2
BORANG 
PENILAIAN 
PENYELIA 
INDUSTRI

Borang
hendaklah
dicetak oleh 
pelajar dan 
diserahkan
kpd PI untuk
penilaian

3
BORANG 
PRESENTATION 
(x 2) 

Borang
diserahkan kpd
PI & PF semasa
presentation

4
LAPORAN 
LATIHAN 
INDUSTRI

Pelajar boleh
berbincang dgn
PF mengenai
kandungan
laporan

Semua borang akan dimasukkan ke dalam portal PEI FTKEE

LAWATAN KEDUA (2)



LAPORAN LI & LOGBOOK

Perkara yang perlu disempurnakan oleh pelajar sebelum/pada 
hari terakhir Latihan Industri:

LAPORAN LATIHAN 
INDUSTRI

• Laporan LI harus
sampai kepada PF 
sebelum atau pada 
24/7/2020 melalui
email dalam bentuk
PDF format.

BUKU LOG

• Buku log wajib
dikemaskini sehingga
tarikh terkini secara
mingguan. Rujuk
Slide Sistem LI –
Buku Log

BORANG-BORANG 

• Borang2 soal selidik
pelajar selepas tamat
menjalani latihan
industri

• Borang pengesahan 
tamat latihan 
hendaklah dihantar 
pada 24/7/2020

Panduan 
Penulisan

boleh dirujuk
dalam Sistem
LI Buku Log



• BEEU 4786 : Latihan Industri (6 kredit)

• BEEU 4796 : Laporan Latihan Industri (6 kredit)

Perkara Peratusan Nota

Penilaian Penyelia Industri 60% Kegagalan subjek Latihan

Industri akan

menyebabkan kegagalan

dalam Laporan Latihan

Industri

Penilaian Buku Log (PF) 40%

Perkara Peratusan Nota

Penilaian Buku Log (PI) 40%

Laporan Akhir (PF) 40%

Pembentangan (PI) 10%

Pembentangan (PF) 10%

PENILAIAN



PERATURAN & PENETAPAN

1. Disiplin diri yang tinggi dan sentiasa akur dengan peraturan

syarikat.

2. Permohonan cuti adalah tertakluk kepada kelulusan syarikat

dan salinan permohonan cuti yang TELAH diluluskan mesti

direkodkan di dalam buku log PEI

3. Buku log mesti ditunjukkan kepada PI SECARA BERKALA dan 

MESTILAH mendapatkan tandatangan PI

4. Pelajar adalah dilarang untuk mendedahkan sebarang

maklumat dalaman syarikat kepada pihak luar.

5. Tempoh latihan MESTI memenuhi tempoh latihan 24 minggu dan 

TIDAK DIBENARKAN menukar tempat latihan industri.



MOBILITI LI MTUN



JAWATANKUASA MOBILITI/LATIHAN INDUSTRI

Universiti Nama Pegawai

1 UTEM 1. Mohd Sulhan Bin Mokhtar (Pengerusi)
2. Mohd Hidayat Bin Ab Rahman
3. Mohd Faizal Bin Zulkifli

2 UNIMAP 1. Ahmad Mukhlis Bin Abdul Rahman
2. Dr. Siti Kartini Binti Enche Ab Rahim

3 UTHM 1. Norrizal Bin Mustaffa
2. Mohd Fadly Bin Abd Razak

4 UMP 1. Dr. Mohd Azmir Mohd Ariffin
2. Noor Asiah Bt. Mohamad



BIL PELAJAR TERLIBAT

• Untuk perlaksanaan 2020, seramai 30 
orang pelajar dari setiap universiti telah
terpilih.

• Pemilihan pelajar adalah berdasarkan
kawasan dan tempat latihan industri
mereka (lingkungan 200km jarak). 

• Pembahagian kawasan adalah seperti
berikut:

• UTEM – Negeri Melaka dan
sekitarnya

• UNIMAP – Negeri Kedah dan
sekitarnya

• UTHM – Negeri Johor dan sekitarnya

• UMP – Negeri Pahang dan
sekitarnya

Universiti Hos

Universiti Asal UTEM UNIMAP UTHM UMP

UTEM 10 10 10

UNIMAP 10 10 10

UTHM 10 10 10

UMP 10 10 10



LAWATAN OLEH PENYELIA UNIMAP



LAWATAN OLEH PENYELIA UMP



LAWATAN OLEH PENYELIA UTeM



PROGRAM PELAJAR IN-BOUND OLEH UTEM

• Tarikh : 2 Mei 2019

• Taklimat program dan sesi soal jawab bersama pelajar
tentang perlaksaan penyeliaan Mobiliti Latihan Industri
MTUN

• Lawatan ke makmal-makmal FTKEE dan FTKMP

• Pelajar mendapatkan kad matrik UTeM

• Lawatan ke sekitar Kampus Induk termasuk melihat
kemudahan di dalam Perpustakaan Laman Hikmah

• Majlis penutup dan sesi bergambar



PROGRAM PELAJAR IN-BOUND OLEH UNIMAP

• Tarikh: 21-22 April 2019

• Ramah mesra dan taklimat bersama Pihak Pengurusan FTK, UniMAP

• Pendedahan peluang menyambung pengajian ke peringkat
pascasiswazah di UniMAP

• Menginap di Kolej Kediaman Tuanku Tengku Fauziah, Universiti
Malaysia Perlis

• Menyertai Karnival Kerjaya UniMAP iaitu Northern Industrial Career 
Engagement (NICE)

• Lawatan ke Perpustakaan Tuanku Syed Faizuddin Putra, Universiti
Malaysia Perlis 




